Dienstanweisung der Stadt Rheinberg

Uber die Einrichtung einer Girokasse und tber die Abwicklung des

Zahlungsverkehrs uber diese Girokasse in der Realschule Rheinberg

(gemall GO NRW und GemKVO NRW)

Praambel:

In Verbindung mit der schulpolitischen Diskusson Uber die Sté&rkung der Eigenverantwortung

und di

e grolere Geddtungsreiheit der einzenen Schulen i ba den Kommunen die

Diskussion Uber die Einflihrung der dezentraen Ressourcenverantwortung geftihrt worden.

Inzwischen snd in der GO NRW und in der GemKVO NRW die rechtlichen Moglichkeiten
dazu formell geschaffen worden.

Auf diesr Bads soll fir die Redschule Rheinberg die Girokasse eingerichtet werden, mit
deren Hilfe das von der Stadt Rheinberg jewels zugewiesene Budget eigenverantwortlich
verwatet und bewirtschaftet werden soll.

Be der

Girokasse handdt es sich um ein von der Schule spezidl eingerichtetes Girokonto.

1. Einrichtung der Girokasse und Verfiilgungsregel ungen:

1.1. Die Redschule Rheinberg richtet unter eigenem Namen und auf eigene Rechnung en

1.2

1.3.

1.4.

1.5

Girokonto en.

Die Redschule Rheinberg erteilt dem Kreditingitut gegentiber Vollmacht, dass bis zu
vier Personen berechtigt snd, im Rahmen des Guthabens Uber die Girokasse zu
verfligen. Die  gemeinstheftliche  Verfiigungsberechtigung (ewels  zwe
Bevollméchtigte gemeinsam) wird auf ener  besonderen  Unterschriftenkarte
festgelegt. Neben der Schulleitung sollte mindestens auch eine Lehrkraft sowie ene
Schulsekretérin zeichnungsberechtigt sain.

Be der Unterzeichnung von Uberweisungstrégern it zu beachten, dass mindestens
gne Peson da  Schulletung die  gemenscheftliche  Verflgungsberechtigung
unterschreibt.

Die Bevollmachtigten dirfen bei  Unterzeichnung von  Uberweisungstragern  nicht
mitwirken, wenn se sdbst Zahlungsempfanger snd.

. Das Girokonto darf nicht Uberzogen werden.

2. Zuweisung und Verwendung der Mittel:
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. Die Schulleitung it defir verantwortlich, dass die Verpflichtungen nur im Rahmen

der zur Verfigung gestellten Haushdtsmittel eingegangen, die zugewiesenen Mittel



zweckentsprechend verwendet und dle Nachweise vollgandig und richtig gefiihrt
werden.

2.2. Der Fachbereich Jugend, Sozides, Schulen und Sport Uberweist zu Beginn des
Haushdtgahres die fir die Redschule Rhenberg im Haushdtsplan vorgesehenen
Mittdl fUr die Bereiche (zur Zeit):

?? Unterhdtung und Ergénzung der Einrichtungsgegenstande 1.220.5210
?? Sachmittel 1.220.5800
?? Geschéftsausgaben 1.220.6500

3. Abwicklung des Zahlungsverkehrs:

Der Zahlungsverkehr ist ausschliefdich bargeldlos Uber das Girokonto abzuwickeln.

4. Jahresabschluss:

Zur Hergdlung des Jahresabschlusses sind (bis zum 15.12) die im laufenden Jahr geleisteten
Ausgaben, entsprechend dem Vewendungszweck der Haushdtsstellen  sortiert, dem
Fechbereich fur Jugend, Sozides, Schulen und Sport durch Vorlage von Origindbeegen
nachzuwe sen.

Diese Unterlagen snd nach Abschluss des Haushdtgahres fir die jewels gesetzlich
vorgeschriebene Dauer aufzubewahren.

5. Nicht verausgabte Mittel:

Die jeweils bestehenden Budgetierungsregelungen Uber nicht verausgabte Mittd  werden
durch diese Dienstanweisung nicht bertihrt.

6. Uberwachung und Priifung der Kassenfiihrung:

Die ordnungsgemd3e Fihrung der Girokasse, insbesondere die lickenlose Aufbewahrung der
Kassenbedege, wird vom Fachbereich Jugend, Sozides, Schulen und Sport durch
fachbereichgnterne Prifungen Uberwacht.

Das Recht auf Prafung durch den Fachbereich Rechnungsprifung wird hiermit  nicht
eingeschrankt.

7. Inkrafttreten:

Diese Diengtanweisung tritt am O1. April 2007 in Kraft.

Rheinberg, 27.03.2007

Mennicken
Burgermeister



