Onlinehilfe Maildatenbank

Dieser Hilfetext ist nur Giber das eBliro-Symbol in der Maildatenbank (5‘ ti®  )zu erreichen, um die generelle Lotus-Notes-
Hilfe (F1) nicht zu beeinflussen.

In den anderen eBiiro-Datenbanken kénnen Sie die Onlinehilfe Uiber die Taste F1 erreichen.

Sie kénnen auf die Seitenzahl Klicken: N/
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Maildatenbank

Ihre Maildatenbank ist zugleich auch der zentrale Zugang zu den eBiro-Funktionen. Schnell kénnen
Sie auf die Organisationsdatenbank (&) und auf die Wiedervorlagedatenbank (&) zugreifen. Das gilt
auch fur die lhnen zugeordneten Ablage- bzw. Adressdatenbanken.

Nach der Installation von eBdro ist Ihre Maildatenbank (Mailbox) in
biira® der Outline um die in der Abbildung links rot umrandeten
Bedienungselemente erweitert. Mit einem Klick auf die griinen
Dreiecke ( * ) konnen Sie die lhnen zugeordneten Ablage- und
Adressdatenbanken bzw. die einzelnen eBuro-Werkzeuge oder
‘Werkzeuge die Benutzereinstellungen anzeigen lassen:
Benutzersinztellungen

£ biio®

hd ED In Ablage verschieben
@ KDWVE - Zentralablage
@ Ablage Geschaftsfihrung
@ Ablage_172
o ED Adressdatenbanken ...
KDWZ Adressen
ebuero. Adrezsen
V@ WwWerkzeuge
Wever Warkflow
ebiiro Suche
V@ Benutzereinztellungen
Konfiguration
Outline berechnen

In Ablage verschieben
Adresgdatenbanken ..

OO

@ o Im unteren rot umrandeten Teil sehen Sie die Tasten fur die
Organisationsdatenbank und die Wiedervorlagedatenbank.

Guenter Fuchs

B H
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Memo in eine Ablagedatenbank verschieben

Erhaltene und gesendete Memos sowie Memoentwirfe knnen Sie aus allen Ansichten und Ordnern
der Maildatenbank in bestehende oder neu zu erstellende (Teil-)Vorgange einer Ablagedatenbank
verschieben. lhre Mailbox bleibt damit Gbersichtlich und die Dokumente sind im Sinne des BAP-
Konzeptes zentral gespeichert.

Gehen Sie zum Verschieben von Dokumenten wie folgt vor:

Markieren Sie dazu das zu verschiebende Memo (Mehrfachauswahl ist méglich) und ziehen Sie es mit
gedruckter Maustaste auf den Namen der gewiinschten Ablage. Alternativ kénnen Sie auch den
Schriftzug ,In Ablage verschieben” anklicken. In beiden Fallen 6ffnet sich das Fenster ,Dokument(e)
verschieben®:

8 x
Dokument{e) verschieben ok |

- Abbrechen
Yorgang und Berechtigungen l Wwhorkflow und Zusatzinfo l

Ablagedatenbank: KDWZE - Zentralablage
[ Yorgang 1 Meuen Yorgang anlegen
I Heuen Teilvargang anlegen
Kennzeichen: |eEi.,im |
Bezeichnung: |.-’-‘n.llgemeines - Datenbanken und Updates |

| Aktenzeichen
Aktenzeichen: |5,E||:|_2EI,2D.EIEI |

Bezeichnung: |.-’-‘n.llgemeine Informationen zur eBiiro- nstallation |

Schriftstiicknurnrmer: | |

Berechtigungen:
Autoren: 2y ebuero S SE24-030

Lezer =W ebuero_R_Geschaeftsfushiung
_ZW.ebuero_5_SE24-030
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Register ,Vorgang und Berechtigungen*

Mit den nachstehenden Angaben legen Sie fest, welchem (Teil-)Vorgang die zu verschiebenden Do-
kumente zugeordnet werden sollen:

Ablagedatenbank Sie kénnen aus der Liste der Ihnen zugeordneten Ablageda-
tenbanken wahlen:

Ablagedatenbank: KDWZ - Zentralablage j

EDWE - Zentralablage

1 Yorgang Ablage_170_AuF
Ablage_170_Verwaltung
Ablage Geschaftsfibhrung

Kennzeichen: Ablage_171

Vorgang Wabhlen Sie aus den bereits bestehenden Teil-/Vorgéngen
den aus, in den die markierten Dokumente verschoben wer-
den sollen.

=
Bitte: wihlen Sie den entsprechenden Yorgang aus

| Yorgang a|Aktenzeichen ﬂ
Abbrechen
¥ AK. Koop eGovernment Center in Berlin 4‘

F AKD - Aktuell Artikelvorschlage

¥ eBiiro Allgemeines - Datenbanken und Updates

b eBiro Konzeption und Planung der Schulungen

b eBiiro Prasentationen fiir Interessierte

b eBiiro und eRedaktion Installation Dormagen

b eBiiro und eRedaktion Installation Grevenbroich

b eBiiro und eRedaktion Installation Kaarst

b eBiiro und eRedaktion Installation KDVZ

¥ eBiiro und eRedaktion Installation Korschenbroich

b eBiiro und eRedaktion Installation Meerbusch

¥ eBiiro und eRedaktion Installation Heuss [Kreis)

¥ eBiiro und eRedaktion Installation Neuss [(Stadt) _ILI
»

,omes P et s

4] |

Neuen Vorgang anlegen Existiert noch kein passender Vorgang kann ein neuer Vor-
gang angelegt werden. (siehe auch Erlauterungen zur Abla-
gedatenbank)

Vorgang: Status:

Yorgang l Berechtigungen l

Yorgang:

angelegt am P2012004 i

>3 kennzeichen: |

»» Bezeichnung: |

Aktenzeichen:
»> Aktenzeichen: | |

AZ-Bezeichnung: |

WIS b ifhewahnmnedane [

Neuen Teilvorgang anlegen Zu einem bestehenden Vorgang kann ein neuer Teilvorgang
angelegt werden.

Schritt 1:




vorgang zuordnen a8 x

Bitte: wahlen Sie den entsprechenden Yorgang aus

| Yorgang a|Aklenzeichen ﬂ
Abbrechen
¥ AK Koop eGovernment Center in Berlin 4'

B AKD - Aktuell Artikelvorschlage
b eBuro All i - Datenbanken und Updates

* eBiiro Konzeption und Planung der Schulungen
| B Biio Konzeption und Planung der 5.90.20.30 5 chulungen - Yorbereitung u
eBuro Prasentahi Fur Int 1erk

eBiiro und eRedaktion Installation Dormagen

eBiiro und eR edaktion Installation Grevenbroich

eBiiro und eRedaktion Installation Kaarst

eBuro und eRedaktion Installation KDVZ

eBiiro und eRedaktion Installation Korschenbroich

eBuro und eRedaktion Installation Meerbusch

eBiiro und eRedaktion Installation Heuss [Kreis] =
» l

FY T W WY WV ¥

3

Schritt 2: B

Teilvorgang:
Teilvargang l Berechtigungen l

Teilvorgang:

angelegt am [ 2301200416

»» TeivorgangKennzeichen: ||

»» Teilvorgang-Bezeichnung: |

Vorgang:

K.ennzeichen: | |eB Lo

Worgang-Bezeichnung: |K0nzepti0n und Planung der Sche
&7 + Trennzeichen + Y& £.90.20.30 . eBiro
Aktenzeichen:

Alktenzeichen: |5_SD.2D.3EI

&7-Bezeichnung: |Schulungen -Yorbereitung und Ir

Aktenzeichen

Wabhlen Sie ein Aktenzeichen, wenn Sie die zu verschieben-
den Dokumente keinem Vorgang zuordnen méchten.

Wenn Sie bereits einen (Teil-)Vorgang gewahlt haben (s.0.),
ist dieses Feld bereits gefillt.

8 x
1

Bitte wahlen Sie das entsprechende Aktenzeichen auz

A7 |Bezeichnung ?'I ;I
| b 5.80 Qualifizierung l m'
| b 5.90 Frojekte
11 Datenschutz, D atensicherheit, Freigabe von Progra
i b7 Hauszhalt, Priifungen, Yersicherungen
] Statistiken, Offentichksitsarbeit
.00 Statistiken
~ §.50 Offentlichkeitsarbeit
- 85010 Pressekonferenzen
- ] 8.50.50 Geschaftsberichte
| k9 Personalrat
! -] 993 Personliche &blage AIj
L >

Berechtigungen

Wenn ein (Teil-)Vorgang oder ein Aktenzeichen gewahlt ist,
werden die Autoren und Leseberechtigungen angezeigt.




Berechtigungen:

Autoren:

Lezer

_2 ebuero_0_01/2/5_eBuero

_2 ebuera_0_01/2/5_eBuern
_& . ebuero_R_Geschaeftsfuehing
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Register , Workflow und Zusatzinfo*

Im Rahmen der Verschiebung kénnen Sie in diesem Register eine Zusatzbemerkung erstellen und
einen Workflow starten:

a x
Dokument{e) verschieben Ok |
: Abbrechen |
Yorgang und Berechtigungen l “Wiarkflow und Zusatzinfo \
—| Zusatzbemerk. Dies ist eine
Zuzatzbemerkung
] Workflow
Zur Kenntriznahnme = ebuera 5 ST-020
Zusatzbemerkung Wenn Sie das Dokument mit einer Zusatzbemerkung verse-
hen, wird das Dokument mit einem blauen @ gekennzeich-
net. (Siehe auch die Erlauterungen zur Ablagedatenbank.)
8 x
Geben Sie lhie Zuzatzbemerkungen ein: _DK
[iies ist gine Zusatzbemerkung
Abbrachen |
Workflow Moglich sind Wiedervorlage, Kenntnisnahme und Bearbei-
tung. (Siehe auch die Erlauterungen zur Ablagedatenbank.)




Mudewrlune] s R n s e | Ewmarbeiturg | Hirlon= |

A ¥mnning. hinofiigen
el Keznirimic. proeizesy

CorrilnEnahing dakn
i Al MO
— I Admzss aus shumo

Haldoph oren
Bemearkurg

| 2 sbuerc: 5_5T-020

I~ Emplargsbestsipng

Ahbracken

Alle Aktionen (Dokument/e verschieben, Zusatzbemerkung erstellen und Workflow starten) werden

beim Klick auf ,OK" durchgefihrt.
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Werkzeuge
Neuer Workflow

Diese Funktion steht nur zur Verfigung, wenn fir Sie Workflows eingerichtet worden sind. In einem
Workflow kann die Weiterleitung von Informationen in vordefinierten Arbeitsschritten unterstitzt wer-
den. Wenn (noch) kein Workflow eingerichtet ist, erhalten Sie beim Klick auf diesen Menupunkt die
nachstehende Meldung:

£ tbiioe
2 E;] In Ablage verschieben

Adressdatenbanken ...

4. =

Werkzeuge

ehiiro Suche

5 L3
b @ Benutzereinstelungen 1 ) Fiir Sie sind in der WorkFlowkonfigurationsdatenbank keine wWorkflows Freigegeben,

eBiro Suche

Komfortabel kénnen Sie in den Ihnen zugeordneten Datenbanken nach Dokumenten suchen.

Neuesuche =Tl

Suchen in; KDV - Zentralablage e Alle Auzwahlen |
Ahlage 170 _AuF _
&blage 170 _Vemwaltung = Auzmahl aufheben |

Auszgabeordner: I Suchergebnizze j Ml

Suchangaben allgemein l Feldzuche erweitert l Yolltextzuche l

Suchfelder: Aktenzeichen Ienthélt j Aktenplan |
Theszauns Ienthélt LI Thezaurs |
Stichwoarte Ienthélt j Stichwarte I

Suchworter verbinden mit: @ Und O Oder

Suchen ahbbrechen | Suche laden I Suche zpeichern hd ax Suchergebnizse

Suchen in Markieren Sie die Ablagedatenbank, die durchsucht werden
sollen.

Ohne besondere Selektion kénnen Sie auch ,Alle auswéh-
len“. Die Dauer der Suche hangt dabei nicht nur von der




GroRRe der Datenbank, sondern auch von der Anzahl der zu

durchsuchenden Datenbanken ab. Statt immer alle Ablagen
zu durchsuchen ist es besser, die Datenbank anzuklicken, in
der Sie die Dokumente vermuten.

Ausgabeordner

Die Liste der gefundenen Dokumente wird lhnen umgehend
in Form einer Mail zugeleitet. Der Ordner ,Suchergebnisse”
ist die Standardeinstellung, tber die Taste ,Neuer Ordner”
kénnen Sie einen neuen Ordner erstellen und die Sucher-
gebnisse darin anzeigen lassen
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Die Register der ,eBuro-Suche”

Suchangaben allgemein | Feldsuche erwveitert | Yaolltextzuche

Suchangaben allgemein

Hier kdnnen Sie nach den Dokumenten suchen, die einem zu
wahlenden Aktenzeichen, einem Thesaurus oder einem
Stichwort zugeordnet sind. Sie kdnnen die Kriterien selber
eingeben oder aus dem Aktenplan, dem Thesaurus oder aus
der Stichwortliste wahlen.

Suchfelder: [ktenzsichen [enthat =| [280.20 dikten I
plan

Thesaurns I enthalt j Thesauus |

Stichwarte I enthalt j Stichwarte |

Im oben dargestellten Beispiel wird nach Vorgangen und
Dokumenten zum Aktenzeichen 2.50.20 gesucht.

Feldsuche erweitert

Hier kbnnen Sie die Felder angeben, in denen die Suchbeg-
riffe vorkommen missen.

Aktenbetref j enthal; j ‘Bewwlhgungsbescheid |
=] [enthat = |
j enthalt j ‘ |
=] Jerthat = |
| | Jerthi = |

Nach Vorgangen und Dokumenten wird gesucht, bei denen
im Aktenbetreff das Wort ,Bewilligungsbescheid” vorkommt.

Volltextsuche

Nach den Wortern, die Sie hier eintragen, werden alle Felder
der einzelnen Dokumente durchsucht. Die Verwendung des
Sternchens (*) ist moglich.

Suchen nach: |Ittenbachstr’1

Die eingetragenen Suchwdérter kdnnen mit ,und“ bzw. ,oder* kombiniert werden. Die Kombination mit
»=und“ wirde in den gewahlten Ablagedatenbanken nach Vorgdngen und Dokumenten suchen, die
dem Aktenzeichen 2.50.20 zugeordnet sind, das Wort ,Bewilligungsbescheid im Aktenbetreff und in
einem beliebigen Textfeld die Zeichenfolge ,Ittenbachstr” beinhalten.

Suchvorgang starten

Suchen Abbrechen | Suche laden

Suche zpeichern bl ax Suchergebnizze

Suchen

Die Suche wird mit den genannten Kriterien gestartet und der
Ausgabeordner geoffnet. Das Suchergebnis wird unter An-
gabe der Suchzeit und der von lhnen gesetzten Suchkriterien
in einem Memo zusammengefasst.

Abbrechen

Suchvorgang wird abgebrochen.

Suche laden

Gespeicherte Suchen (s. ndchste Zeile) kénnen aufgerufen
und erneut gestartet werden. Das Suchergebnis ergibt sich
aus dem jeweils aktuellen Datenbestand.
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sutcladen I
Welche Suche michten Sie laden?
Suche |Speichetdalum | T
rechen |
alles klar 13.01.2004 15:39:07

Suche speichern

Die Zusammenstellung der Auswahlkriterien kann unter ei-
nem von Ilhnen wahlbaren Namen gespeichert werden, um
zu einem spéateren Zeitpunkt noch einmal gestartet werden
zu kénnen.

a x
Unter welchen Mamen wallen Sie die

Suche speichemn?
Abbrechen

Max. Suchergebnis

Die Suche bricht beim Erreichen der Anzahl der gewiinsch-
ten Dokumente ab. Die gewiinschte Anzahl kénnen Sie hier
festlegen.

Geben Sie die maximale Anzahl vo =]

b axirnale Suchergebnizse 0k

Abbrechen

I

o
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Benutzereinstellungen

Konfiguration

Um den Zugriff auf Ablage- und Adressdatenbanken fiir Sie moglichst einfach zu gestalten werden die
in der zentralen Organisationsdatenbank enthaltenen Informationen in lhre Maildatenbank tbertragen.
In dieser Konfiguration kénnen Sie Darstellung und Funktionen der eBuro Elemente in der Outline

lhrer Mailbox beeinflussen.

Konfiguration fur

Gliederungseintrage l Periodische Aufgaben

Adressen

[ vesbergen | sortieren
Logischet Manme

KDWE Adieszen
ebuern_Adiesien

Ablagen
| vesbergen L sorberan
Logischer Mame

KDVE - Zantralablage
Ablage 170_AuF
Ablage 170 Venwaltung

Einstellungen

Adveszdatenbarken i Maillutline
uribar

Eintrag "Spnngen m,.."" auffubran

Arderuna der zugeaidneten
D ateribank en Lberprifer:
[empéohlen wid taglich |

‘Yoigabe Ablagedatenbark fur Dialog
Yerscheben

) Lizhe des Adressdatenbankean auz Orgalb akiualiziessn
Phigzik akzcher Plad

D300 eB wero/adiesse. nefE44 1256433 00347637
nOB00N ehero/adies e nef$441 256495 00347697

o

I Liste dei Ablagedatenbanken su: Digalb akluslizieien
Phyzikakzcher Pfad

D500 el usro/zentalablage N 841 256493 0032BE CA
05002 el vero/abl 170 _AuF nsi$d4] 256453003370 5E
n5001 eBuenotbbl_170_ Verw nef$$41 256493 00336E40

®ja O nein

) bei jedem Offnen
) taglich
® rie

TEDVE - Zenbralablage =)

Werbangen
nein
nein

4

Werbaigen
FIsin

&

=]
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Register , Gliederungseintrage"

Adressen
Adressen verbergen

Adressdatenbanken, die Ilhnen zugeordnet sind, die Sie je-
doch in Ihrer Outline nicht dargestellt haben méchten, kon-
nen Sie wie folgt verbergen:

Auf den Logischen Namen der Datenbank klicken und tber
die Pfeiltasten in die Spalte ,sichtbar” bzw. ,verborgen* ver-
setzten.

pomrates &l x
P ———
wokibar wellanen ]
[ FLRE Acdmizan I
whumia_fdrezian
¢

Adressen sortieren

Die Reihenfolge der Darstellung der nicht verborgenen Ad-
ressdatenbanken kann wie folgt gedndert werden:

Auf den Logischen Namen der Datenbank klicken und tiber
die Pfeiltasten die Reihenfolge verédndern

feoteing al =
Lapiggoliist M oy Pk slsoles Plad Weibainen WJ
KDAT Edeaien 00 B B vres! mobrw v b 8 5568 5% D TEEC e
mbumia_frharzen L " ref $141 PEEA I ITEST i

Liste der Adressdatenbanken aus
OrgaDb aktualisieren

Ablagen
Ablagen verbergen

Diese Funktion erneuert die Liste der Adressdatenbanken auf
der Basis der fir Sie vorgenommenen Zuordnung in der Or-
ganisationsdatenbank.

Durch die Erneuerung geht die Sortierung verloren. Aul3er-
dem werden alle Datenbanken auf nicht verborgen gesetzt.

Ablagedatenbanken, die lhnen zugeordnet sind, die Sie je-
doch in Ihrer Outline nicht dargestellt haben mdchten, kon-
nen Sie wie folgt verbergen:

Auf den Logischen Namen der Datenbank klicken und tber
die Pfeiltasten in die Spalte ,sichtbar” bzw. ,verborgen* ver-
setzten.
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peenreen =TT
Bl snedentyn we
P wethasgun um|
Ehlae Gaichaingg bl 171
Bhisge 177 dilags 171
FOHT - Dokl ags dblags 170_8F
wblage_1 T &l
Fomorared_sll
Farzonael
S| e
Ablagen sortieren Die Reihenfolge der Darstellung der nicht verborgenen Ab-

lagedatenbanken kann wie folgt gedndert werden:

Auf den Logischen Namen der Datenbank klicken und tber
die Pfeiltasten die Reihenfolge verandern

T a8 x
[PrT— Pyitaticchar Flad Varbsigan [ ]
[ 12 Zarssbogn | P
R e £l
Ablagm_ 170 Vel T bl i1 e il 1 TR DICCEEAD 1]
bl Gyl W1 Ve e 201 70 Lestuangus T 054 BRI 14050 v
:bhil.:-"' 0T el bl 1 et 0GR GRS =l
bdage: ‘._’g-“ W1 e e B | A R SRR O TR b
m—}h-““"" et 7V ewa el B 1254 OGRS 40 b
R W] 11 b bl 1L vt TR R OTAIFEG 1
pﬁ:‘ aky o W00 el it 172 rad 1T 2064 TG AF R T
Fanoraks VI bekmeripermnaiad | ref 41 256855 DORERETI b
T b s Do onaknt R RS TRUD DA ks
® @
Liste der Ablagedatenbanken aus Diese Funktion erneuert die Liste der Ablagedatenbanken auf
OrgaDb aktualisieren der Basis der fir Sie vorgenommenen Zuordnung in der Or-

ganisationsdatenbank.

Durch die Erneuerung geht die Sortierung verloren. Aul3er-
dem werden alle Datenbanken auf nicht verborgen gesetzt.
Darauf werden Sie mit einer Meldung hingewiesen

Einstellungen

Adressdatenbanken in Outline unter | Mit ,ja“ oder ,nein” wird die Darstellung der Adressdatenban-

Eintrag ,Springen in..." auffihren ken in der Outline ein- und ausgeschaltet.
Anderung der zugeordneten Daten- Die Liste der Adress- und Ablagedatenbanken kann automa-
banken tisch geprift werden. Dadurch erfahren Sie, ob fir Sie neue

Zuordnungen eingerichtet worden sind.

Sie sollten die Option ,taglich“ wahlen. Dann wird nur beim
ersten Offnen Ihrer Maildatenbank am Tag geprift, ob Da-
tenbanken neu zugeordnet worden sind.

Vorgabe Ablagedatenbank fur Dialog | Wahlen Sie hier die Ablagedatenbank, mit der Sie haufig
.verschieben" arbeiten.

Yorgabe Ablagedatenbank fir Dislog T EDVZ - Zentralablage =]
Werzchieben

Z. B. beim Verschieben von Dokumenten wird der Name der
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Ablagedatenbank als (&nderbare) Voreinstellung eingetragen

E1S3  Antwat Fsdargn ntunat

IO Bl o=
e Dakumeatis) worschisiies =]
ot s el B echvigungan, | Werkdiow urd Zuvaizinta | Ll

L
o WBhien e Dt e s Warpeng b i e Ak kel

Mlgdasdoat I - |
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Register , Periodische Aufgaben“

Eigene Wiedervorlagen in Kalender
eintragen

Wenn Sie auf aktivieren klicken werden lhre eigenen Wieder-
vorlagen in Ihren Kalender geschrieben. Dies geschieht in
der Regel nachts. Sie kdnnen diesen Agenten auch manuell
im Kalender starten.

Dats  Bearbeitsn  arsche Er:belhn|miunun T

ey ot (W . s -
QEA B Ay AT :
ﬁ-' Starizeita der KONT Meuzs Benirerenstelinoen b
i Cisan Crdnar baw, dissa spsicht auf RE-Gastaltung dhbudidar
J Kalender Sl :
_.l-]-._ Januar 2004 ik . Intemethenmanrt aidisetzen
~ [Mo D Mi Do Fr Sa So | MEmo en Datenbanmenager senen
!;H.'f'r'1234:Tﬂ=Wm
i Testadress
ﬂ E 6 7T B 81011 -
s
i..d 12 1314 15 16 17 18 bl Al
Farvesrd Diszen Didren bow. dees Srmchl sul A5G
R.I 1| s Edt Dooment E""'D:F.““' :."'3""09': .:2“"5"'9' EG"":':E- ]
- mptanger hreufigenour reven Gropoes ims
- I T e yarschist Inieinelkennroit sunickselzen
E TR Eaandsl Beskzerabbionen kg an [ aeebarkmanagen sercen
3 Testhhl
i Bespiechungen BEREnciatiety T::M;E:
Kopianan in
Gnpperkslsnds
= _I eer ke Tanildmns
_fj Papiaikoib e
i i hiiin® e chksoptionen
ﬁ,] liemier Kzlerder Morschau i ‘_‘:’wﬂ F"w

Protokollierung Agent-Ausfiihrung

Das Erzeugen der Wiedervorlagetermine kann z.B. zu Test-
zwecken in der Wiedervorlagedatenbank protokolliert wer-
den.
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Outline berechnen

Damit die Eintragungen in der Konfiguration auch in der Outline dargestellt werden muss die Outline
neu berechnet werden. Die gleiche Funktion finden Sie auch im Menu ,Aktionen” der Maildatenbank.

Datei  Bearbeiten  Ansicht Erstellen|.qktianen ?

{}ggﬁ%’ﬁ% ;g‘% Admin 3

@ g Archiv 4
Startseite der KDYZ Meuss Benutzereinstellungen Konfiguration
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Sie kdnnen mit dieser Funktion eine Kopie des gesendeten Memos beim Senden in einer eBiro-
Datenbank ablegen. Wie beim Verschieben von Dokumenten werden Sie nach der Zieldatenbank und
weiteren Angaben gefragt (Erlauterungen finden Sie unter der Uberschrift ,Memo in Ablagedatenbank
verschieben).




